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Gramatvedis - finansSu konsultants/e

Darba pienakumi

*  Primari - klientu gramatvedibas visaptverosa
organizésana:

®  Sazinas uzturé$ana ar klientiem;

* Klientu iesniegto attaisnojumu dokumentu
parbaude un gramatosana;

* Finan$u un nodoklu atskaiSu sagatavosana;
» Revizijas procesa vadiba klienta varda;

= Sazinas uzturé$ana ar Valsts iepémumu
dienestu, CSB u.c,;

" Jespejama iesaiste revizijas un finansu
konsultativajos projektos pieredzejusu kolégu
virsvadiba;

= Klientu konsultativa atbalsta nodrosinasana vai $ada

atbalsta sniegsanas koordinésana.

NepiecieSamas zinasanas un prasmes

* Ne mazak ka 2 gadu darba pieredze gramatvediba,
tai skaita gada parskata un bilances sagatavosana.
Darba pieredze gramatvedibas arpakalpojumu
uznémuma tiks uzskatita par prieksrocibu;

* Laba finan$u gramatvedibas un LR nodoklu
sistémas izpratne;

*  Augstaka izglitiba gramatvediba, finansés vai
ekonomika;

®  Teicamas latviesu un anglu valodas zinasanas gan
rakstos, gan mutiski, briva krievu valodas
parzinasana;

= Padzilinata prasme darba ar Microsoft Excel;

" Vélamas iemanas darba ar gramatvedibas
programmu ,, Tildes Jumis”;

"  Vélama pieredze darba ar revidentiem finansu
parskatu revizijas ietvaros;

* Iniciativa, atbildiba, patstaviba, analitiska domasana
un precizitate, augsta saskarsmes kultara.

Piedavajam

®*  Profesionalu un sakartotu darba vidi, zinosus un
draudzigus kolegus;

= Plasu un dinamisku darbibas lauku;

" Profesionalas pieredzes, kvalifikacijas
pilnveidosanas un zinasanu paplasinasanas iespéjas;

= Labus un stabilus darba apstaklus;

Biroja administrators/e

Darba pienakumi

Administrativie:

* Jenakoso zvanu un korespondences koordinésana;
"  Biroja ikdienas darba organizéesana;

»  Sazina ar piegadatajiem;

* Rekinu un ieksejo atskaiSu sagatavosana;

= Tulko$anas darbi;

*  Kolégu atbalsts ikdienas darba jautajumos.

Profesionalie:

*  Vienkarsu gramatvedibas un revizijas darbu izpilde
pieredz&jusu kolégu virsvadiba.

Nepieciesamas zinasanas un prasmes

" Teicamas latviesu un anglu valodas, labas krievu
valodas zinasanas;

= Sakotngja izpratne par finansu gramatvedibu;

*  Augstaka izglitiba gramatvediba, finansés vai
ckonomika (var but pédeja kursa students/-e);

= Labas iemanas darba ar Microsoft Word un Excel;

® Iniciativa, atbildiba, patstaviba, analitiska domasana
un precizitate, augsta saskarsmes kultara.

Piedavajam

®*  Profesionalu un sakartotu darba vidi, zinosus un
draudzigus kolegus;

= Labus un stabilus darba apstaklus;

®  Zinasanu paplasinasanas, profesionalas un karjeras
izaugsmes iespéjas;

*  Sniegumam atbilstosu atalgojumu, socialas
garantijas.




EEEE————

*  Sniegumam atbilstosu atalgojumu un socialas

garantijas;

*  Sapratigu darba noslodzi.

Prasibam atbilstoSus kandidatus lidzam satit motivétu pieteikumu un izvérstu CV ar noradi ,,Gramatvedis” vai
“Administrators” uz e-pastu: info@merhels.lv lidz 2016.gada 29.jalijam.

NB! Sazinasimies ar kandidatiem, kuri tiks izvirziti atlases 2. kartai!



